TRIBUNAL ELECTORAL DE TLAXCALA

SIMPLE DE ARCHIVOS

GUIA

Fondo

Tribunal Electoral de Tlaxcala

Unidad

Administrativa y Recursos Humanos

Nombre del responsable de la unidad administrativa

C.P. Elvira Cuchillo Corona

Cargo del Responsable de la unidad administrativa

Directora Administrativa

Domicilio

Calle 8 S/N, entre 31y 33, Colonia Xicohténcatl, C.P. 90062, Tlaxcala, Tlax.

Teléfono: 01-246-46-6-71-65

01-246-46-6-71-65 Ext. 120

Correo electrénico

dir_admon@tetlax.org.mx

SECCION | SERIE DESCRIPCION FECHA EXTREMOS| VOLUMEN [ UBICACION FiSICA
Direccién
01-02-2016 a 31-12- 10cm Administrativa,
3C 3C.3 Procesos de programacion Carpeta con los ejercicios 2016 y 2017 2017 Archivo de tramite.
Direccién
01-02-2016 a 31-12- 10 cm Administrativa,
3C 3C.7 Programas operativos anuales Carpeta con los ejercicios 2016 y 2017 2017 Archivo de tramite.
20 cm Direccién
Evaluacién y control del ejercicio 01-02-2016 a 31-12- Administrativa,
3C 3C.20 presupuestal Carpeta con los ejercicios 2016 y 2017 2017 Archivo de tramite.
Se aplican las leyes, reglamentos,
disposiciones que se encuentran en las
Disposiciones en materia de paginas oficiales de la SHCP, SAT, Gobierno
recursos financieros y Estatal, Ley Organica del Tribunal Electoral de [01-02-2016 a 31-12-
5C 5C.1 contabilidad gubernamental Tlaxcala. 2017 Servidor del Tribunal
Direccién
01-02-2016 a 31-12- 10cm Administrativa,
5C 5C.4 Ingresos Carpeta con los ejercicios 2017 y 2018 2017 Archivo de tramite.
Se encuentran en forma digital en el Sistema
de Contabilidad Gubernamental (SCG-Il),
otorgado por el Organo de Fiscalizacion 01-02-2016 a 31-12-
5C 5C.5 Libros contables Superior. 2017 Servidor del Tribunal
Se encuentran archivados en las carpetas de
Registros y control de pélizas de ingresos, 01-02-2016 a 31-12- 9 Mts.
5C 5C.6 Registros contables egresos y diario. 2017 Servidor del Tribunal
Direccién
01-02-2016 a 31-12- 20 cm Administrativa,
5C 5C.20 Compras directas Carpeta con los ejercicios 2016 y 2017 2017 Archivo de tramite.
Direccién
01-02-2016 a 31-12- 10cm Administrativa,
5C 5C.23 Conciliaciones Carpeta con los ejercicios 2016 y 2017 2017 Archivo de tramite.
Direccién
01-02-2016 a 31-12- 40 cm Administrativa,
5C 5C.24 Estados financieros Carpetas con los ejercicios 2016 y 2017 2017 Archivo de tramite.
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Direccién

01-02-2016 a 31-12- 10cm Administrativa,
5C 5C.25 Auxiliares de cuentas Carpeta con los ejercicios 2016 y 2017 2017 Archivo de tramite.
Direccién
Estado del ejercicio del 01-02-2016 a 31-12- 10cm Administrativa,
5C 5C.26 presupuesto Carpeta con los ejercicios 2016 y 2017 2017 Archivo de tramite.
Direccién
01-02-2016 a 31-12- 10cm Administrativa,
6C 6C.4 Adquisiciones Carpeta con los ejercicios 2016 y 2017 2017 Archivo de tramite.
Direccién
01-02-2016 a 31-12- 10cm Administrativa,
7C 7C.3 Servicios basicos Carpeta con los ejercicios 2016 y 2017 2017 Archivo de tramite.
Direccién
Servicios de telefonia, telefonia 01-02-2016 a 31-12- 10 cm Administrativa,
7C 7C.8 celular y radiolocalizacién Carpeta con los ejercicios 2016 y 2017 2017 Archivo de tramite.
Direccién
01-02-2016 a 31-12- 10cm Administrativa,
7C 7C.9 Servicio postal Carpeta con los ejercicios 2016 y 2017 2017 Archivo de tramite.
Direccién
01-02-2016 a 31-12- 10 cm Administrativa,
7C 7C.13 Control de parque vehicular Carpeta con los ejercicios 2016 y 2017 2017 Archivo de tramite.
Direccién
01-02-2016 a 31-12- 20 cm Administrativa,
7C 7C.14 Control de combustible Carpeta con los ejercicios 2016 y 2017 2017 Archivo de tramite.
Del 2014 hasta el 30
Disposiciones en materia de Lineamientos por los que se rige el area de de septiembre del 4168 kb
AC 4C.1 recursos humanos Recursos Humanos 2017 Servidor del Tribunal
Documentacion relacionada a las Marzo 2016 a 11670 kb
4C.22 Capacitacion Continua capacitaciones que se han tomado noviembre 2017 Servidor del Tribunal
Fondo Tribunal Electoral de Tlaxcala
Unidad Comunicacion Social

Nombre del responsable de la unidad administrativa

Lic. Arturo Popdcatl Gonzalez

Cargo del Responsable de la unidad administrativa

Jefatura de Comunicacion Social

Domicilio

Calle 8 S/N, entre 31y 33, Colonia Xicohténcatl, C.P. 90062, Tlaxcala, Tlax.

Teléfono: 01-246-46-6-71-65

01-246-46-6-71-65 Ext 121

Correo electrénico

comunicacion@tetlax.org.mx

SECCION SERIE DESCRIPCION FECHA EXTREMOS | VOLUMEN | UBICACION FiSICA
. . Marzo de 2016 a . .
9c 9c.a Materia multimedia Audios y Videos Noviembre 2017 67.51 GB |Servidor del Tribunal
licitari | Tri | El | Abril de 201
_Snpot plub icitario del Tribunal Electoral de o .b:qtc)if d0 ;Soals 112,812 KB |Servidor del Tribunal
9C 9C.5 Publicidad institucional axcala cie ede
8.04 MBy Servidor del Tribunal,
, . Marzo de 2016 a L. Anaquel de
Boletines y comunicados de prensa . fisicamente o, .
. . Noviembre 2017 ) Comunicacion Social,
Boletines y entrevistas para mide 0.2 mts ) ..
; Archivo de trdmite
9C 9C.6 medios
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Anaquel de

) . Esquela en periddico de distribucion local 30 Noviembre 2016 0.1 mts  [Comunicacién Social,
Inserciones y anuncios en Archivo de Tramite
9C 9C.8 periddicos y revistas
A Id
. o, ) Marzo de 2016 a naque. e‘ . .
Memoria Counicacion Social . 0.2 mts Comunicacién Social,
Noviembre 2017 Archivo de Tramite
9C 9C.11 Prensa institucional
Mesas Didlogos Democréticos
.g . s Agosto de 2016 a . X
Mesa Interinstitucional de Analisis Electoral Abril de 2017 1.39GB |Servidor del Tribunal
lera Reunion de ATSERM
9C 9C.14 Actos y eventos oficiales un
Fondo Tribunal Electoral de Tlaxcala
Unidad Transparencia, Capacitacion y Enlace Institucional

Nombre del responsable de la unidad administrativa

Mtra. Claudia Acosta Vieyra

Cargo del Responsable de la unidad administrativa

Directora de Transparencia, Capacitacion y Enlace Institucional

Domicilio

Calle 8 S/N, entre 31y 33, Colonia Xicohténcatl, C.P. 90062, Tlaxcala, Tlax.

Teléfono: 01-246-46-6-71-65

01-246-46-6-71-65 Ext 117

Correo electrénico

acosta@tetlax.org.mx

SECCION SERIE DESCRIPCION FECHA EXTREMOS | VOLUMEN | UBICACION FiSICA
Programas y proyectos en Documento que se presenta al IAIP, como Marzo de 2016 a Anaquel de Direccién
materia de accesos a la programa de acceso a la Informacion del ) 2cm de Trasnparencia,

. L . noviembre 2017 . o
informacién Tribunal Electoral de Tlaxcala Archivo de Tramite
12C 12C.2
Acta de las sesiones del Comité de
Transparencia, e informe que rinde la Servidor del Tribunal,
o 3 ransparencia, e | que nna Enero 2017 a 372MBy |5V ribune
Comité de informacién direccion al mismo sobre las solicitudes de . Anaquel de Direccién
. ., . . noviembre de 2017 .05cm -
informacion y oficios relacionados con el de Transparencia
12C 12C.5 Comité.
Contiene las solicitudes de informacién que se
han presentado y la respuesta y tramite que Servidor del Tribunal,
Solicitudes de acceso a la P Y ) P v . . q Marzo de 2016 a 3cm, 22.6 . L,
) , se le han dado a las mismas. Se tiene impresas ) Anaquel de Direccién
informacion . , R noviembre 2017 MBy .
y en digital asi como un libro florete donde se de Transparencia
Il | regi
120 12€.6 eva el registro de cada una
Anaquel de Direccién
. Documentos que se suben a la paginay que |Marzo de 2016 a q .
Portal de Transparencia . R ) 0.5cm de Trasnparencia,
han sido aprobados para la publicacién noviembre 2017 Archivo de Tramite
12C 12C.7
No se tiene hasta este momento informacién
Clasificacion de informacion ) Marzo de 2016 a
reservada reservada, por lo que no se tienes noviembre 2017
12C 12C.8 documentos al respecto.
Hata el momento se tiene la clasificacion de
Clasificacién de informacién ., 1 de noviembre a 30 . .
confidencial una resolucidn por contener datos de noviembre 1.93 MB [Servidor del Tribunal
12C 12C.9 confidenciales
Se tiene el resguardo de los documentos de
. . R Enero 2017 a X .
Sistema de datos personales seguridad que se suben al sistema de datos . 1.69 MB [Servidor del Tribunal
noviembre de 2017
12C 12C.10 personales
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